
 

 

 

Ausbildung bei der 

Stadtverwaltung Darmstadt 
Jetzt bewerben! 

 

 

 

 

 

 

 

In Darmstadt einen Wohnsitz anmelden, eine Gaststätte eröffnen oder einen Personalausweis 

beantragen – für all diese Anliegen von Bürgerinnen und Bürgern ist die Stadtverwaltung zuständig. 

Wenn du dich auch für unsere Stadt und ihre Menschen einsetzen möchtest, bewirb dich jetzt für eine 

Ausbildung als 

 

Verwaltungsfachangestellte oder 

Verwaltungsfachangestellter (w/m/d) 
 

 

Deine Aufgaben 

- Bürgerinnen und Bürger beraten sowie Auskünfte erteilen  

- eigenständig Anträge auf Leistungen bearbeiten 

- Verwaltungsentscheidungen anhand von Rechtsvorschriften treffen 

- Schriftverkehr erledigen und Akten führen 

- Urkunden, Bescheide und andere Dokumente ausstellen 

 

Was wir dir bieten 

- eine 3-jährige Ausbildung, in der du verschiedene Ämter, Abteilungen und Betriebe der 

Stadtverwaltung durchläufst 

- ein jährlich steigendes Ausbildungsentgelt 

- jede Menge Abwechslung durch den Wechsel von praktischer Ausbildung und Berufsschule 

- eine umfangreiche Betreuung durch unser Ausbildungsteam 

- kostenfreies JobTicket Premium für das gesamte RMV-Gebiet inklusive Mitnahmeregelung 

 

Was du mitbringst 

- einen Realschulabschluss oder guten Hauptschulabschluss  

- Freude am Umgang mit Menschen 

- gute Rechtschreibung und Spaß an der Arbeit mit Gesetzen 

- gesundheitliche Voraussetzungen 

  



 

Was du sonst noch wissen solltest 

- Ausbildungsbeginn ist der 1. September eines Jahres 

- die praktische Ausbildung findet in verschiedenen Ämtern und Betrieben der Stadtverwaltung 

Darmstadt statt 

- du besuchst die Berufsschule in Darmstadt 

- Bewerberauswahl durch Online-Vortest und Berufseignungstest (besteht aus schriftlichen 

Aufgaben und ggf. einem Vorstellungsgespräch) 

- wenn du nach deiner Ausbildung Berufserfahrung gesammelt hast, kannst du dich zur 

Verwaltungsfachwirtin oder zum Verwaltungsfachwirt weiterbilden 

 

Du hast Fragen? 

Dann wende dich gerne an  

Frau Jutta Kutschera oder Frau Silvia Tuchtenhagen (Telefon: 06151 13-3940) 

 

Du bist interessiert? 

Dann bewirb dich über unser Online-Bewerbungsportal. Wir freuen uns auf deine Bewerbung! 

 

 

Mehr Infos findest du außerdem auf unserer Homepage unter www.darmstadt.de/ausbildung/ 

 

 

https://karriere.darmstadt.de/ausbildung-als-verwaltungsfachangestellter-wmd-de-j2235.html
https://www.darmstadt.de/rathaus/karriere/ausbildung-studium

