
 

 

Ausbildung zum Kaufmann/-frau für Büromanagement 2023 

Wir möchten Dir den richtigen Start ins Berufsleben geben und Dich zu einer/m unserer ExpertInnen 
ausbilden. 

Bringe Deine individuellen Talente und Fähigkeiten in unser Unternehmen ein und freue Dich auf 
interessante sowie abwechslungsreiche Ausbildungsinhalte und ein modernes Arbeitsumfeld. Bewirb Dich 
jetzt und starte ab September 2023 Deine Ausbildung zum Kaufmann / zur Kauffrau für Büromanagement.  

Während Deiner dreijährigen Ausbildung übernimmst Du vielfältige organisatorische und administrative 
Tätigkeiten in verschiedenen Arbeitsbereichen. Die betriebliche Ausbildung wird durch einen theoretischen 
Unterricht an der Berufsschule ergänzt. Dieser findet an zwei Tagen pro Woche an der jeweiligen 
Berufsschule statt.  

Dein Profil  

• Eine Ausbildung zum Kaufmann / zur Kauffrau(w/m/d) für Büromanagement kannst Du bei uns mit 
einem guten Realschulabschluss, einer Fachhochschulreife oder einer allgemeinen Hochschulreife 
beginnen.  

• In den Fächern Deutsch und Mathematik kannst Du gute Leistungen vorzeigen.  
• Du arbeitest gerne im Team und zeigst eine hohe Einsatzbereitschaft.  
• Gute PC-Kenntnisse und idealerweise erste MS Office-Kenntnisse runden Dein Profil ab.  

Deine Benefits  

• Willkommen im Team Damit Du von Beginn an voll bei uns durchstarten kannst, begleiten wir 
Dich mit strukturierten Maßnahmen während der gesamten Orientierungsphase. Dabei steht Dir 
immer eine persönliche Ansprechperson zur Seite. Ein neues I-Pad und ein modern gestalteter 
Arbeitsplatz warten auf dich.  

• Vergütung & Mitarbeitervorteile Während Deiner Ausbildung erhältst Du von uns eine faire 
Vergütung, die mit jedem Ausbildungsjahr steigt. Daneben erwarten Dich weitere Vorteile wie eine 
Azubi-Fahrkarte (Auszubildenden-Fahrkarte) sowie 30 Tage Urlaub.  

• Feedback & Entwicklung Durch regelmäßige Feedbackgespräche bekommst Du die Chance, Dich 
stetig weiterzuentwickeln und mit Deinen Ideen auch die Zukunft bei APZ mitzugestalten.   

• Wertvolles Netzwerk Bei unseren Azubi Teamdays und den regelmäßigen Azubimeetings stehen 
Vernetzung und der gemeinsame Austausch zwischen den Auszubildenden im Fokus.  

Die APZ GmbH gehört zu Deutschlands führenden Dienstleistern für professionelle Fahrzeugaufbereitung. 
Unsere Businesskunden wie Autohäuser, Flottenbetreiber und Fuhrparkverantwortliche unterstützen wir 
mit individuellen Lösungen rund ums Fahrzeug – von der Fahrzeugreinigung bis zum Full-Service-
Fahrzeugmanagement.   

Werde Teil unseres Teams, wir freuen uns auf Deine Bewerbung. Per Mail an info@bewerbung.apz-
carmotion.de 
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