
Ausbildung Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d) 

 
Der Onlinehandel wächst stetig und ist in der Zeit der Digitalisierung nicht mehr wegzudenken. KS-
Büromöbel verbindet den nachhaltigen Gedanken, gebrauchte Büromöbel wieder aufzuwerten und 
über den firmeneigenen Onlineshop zu verkaufen. Du findest in uns einen sicheren und 
wertschätzenden Ausbildungsbetrieb, dem Nachhaltigkeit und soziales Engagement wichtig sind. 
 
Komm in unser Team! Wir freuen uns auf Dich! 
 
Für unseren Standort Griesheim (bei DA) suchen wir zum Sommer 2024 eine/n Kaufmann/-frau für 
Büromanagement (m/w/d). 

 
Was Dich Spannendes erwartet 
 

• Lerne wie du Kunden betreust 

• Werde ein Organisationstalent 

• Sei ganz vorne dabei, wenn es um Verwaltung im Betrieb geht 

• Überwache bürowirtschaftliche und auftragsbezogene Prozesse 
 
Das bieten wir Dir 
 

• Du bist von Anfang an mittendrin: herzliche Arbeitsatmosphäre und nette Kolleginnen und 
Kollegen 

• Du erhältst eine attraktive Vergütung, Zahlung des 49-Euro-Tickets, VL, baV und weitere 
finanzielle Benefits wie z.B. Fahrtkosten- und Lernmittelzuschuss. 

• Bei guten Leistungen hast Du hohe Übernahmechancen und wir zahlen Dir den Führerschein! 

• Wir ermöglichen Dir die Teilnahme an Schulungen, Prüfungsvorbereitungskursen und du kannst 
ein Auslandspraktikum absolvieren 

 
Unsere Anforderungen 
 

• Du hast mindestens einen guten Realschulabschluss 

• Du bist aufgeschlossen und hast Spaß am Kontakt mit Menschen 

• Du arbeitest sorgfältig und bist zuverlässig 

• Du hast gute PC-Kenntnisse 
 

Du hast dein Studium abgebrochen? Kein Problem. Finde Deinen Neustart bei uns! 
 
Interessiert? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung (Lebenslauf & letzten beiden Schulzeugnisse) 
unter bewerbung@ks-bm.de  
 
Bei Fragen vorab steht Dir gerne telefonisch Nelli Richter unter 06155 8367-50 zur Verfügung. 

mailto:bewerbung@ks-bm.de

