Auszubildende/r zum Kaufmann/zur Kauffrau fur Birokommunikation
fir unsere Finanzabteilung zum 1. August 2019

Der SV Darmstadt 98 spielt in der 2. Bundesliga und ist fester Bestandteil des
deutschen ProfifulRballs. Getreu dem Motto ,Aus Tradition Anders” werden wichtige
Werte wie Eigeninitiative, Verantwortung, Teamgeist und Fairness auf und neben
dem Platz von allen Beteiligten gelebt.

Zum Sommer 2019 suchen wir eine/n Auszubildende/n zum Kaufmann/zur Kauffrau
fur Buromanagement fiir unsere Verwaltung und Finanzabteilung. Die Schwerpunkte
dieser Ausbildung liegen in den Bereichen Steuerung und Kontrolle sowie
kaufmannische Ablaufe. Die Ausbildungsdauer betragt drei Jahre.

Dein Aufgabengebiet:

- Unterstitzung in allen Bereichen der Finanzbuchhaltung
(insbesondere Forderungs- und Verbindlichkeitsmanagement, Belege
erfassen und kontieren, Giberwachen und erfassen des Zahlungsverkehrs etc.)
- Organisation und Buchung von Geschéftsreisen inkl. Reisekostenabrechnung
- Allgemeine Sekretariatsaufgaben wie Postbearbeitung und Terminverwaltung
- Betreuung des Servicetelefons und des Mailaccounts
- Auswahl und Beschaffung von Buromaterialien
- Mithilfe an Spieltagen im Kundenservicebereich

Was Du mitbringen solltest:

- Sehr gute mittlere Reife bzw. gutes (Fach-) Abitur

- Gute bis sehr gute Leistungen insbesondere in Deutsch und Mathematik

- Eigeninitiative sowie Lern- und Leistungsbereitschaft

- Spald am Umgang mit dem PC und erste MS-Office-Kenntnisse

- Interesse an kaufménnischen Tatigkeiten sowie an organisatorischen und
administrativen Tatigkeiten

- Teamgeist, Zuverlassigkeit und Verantwortungsbewusstsein

- SpalR am FuRball

- Fuahrerschein Klasse B ware wiinschenswert

Wir bieten Dir:

- Eine praxisnahe Ausbildung inklusive eines guten Einblickes in andere
Abteilungen wie zum Beispiel Marketing und Vertrieb

- Vielfaltige Arbeitsablaufe mit immer neuen Herausforderungen

- Selbstandiges und eigenverantwortliches Arbeiten und die Méglichkeit der
Mitgestaltung

- Nette Kollegen, eine gute Arbeitsatmosphare und ein interessantes
Arbeitsumfeld

- Die Mdglichkeit, Profifu3ball hautnah zu erleben



Bist Du neugierig geworden oder hast Du noch Fragen? Dann melde Dich bei
Sandra Brinkmann unter

brinkmann@sv98.de

oder
06151 2752 391

Uberzeuge uns mit Deiner Bewerbung! Wir freuen uns auf Dich!

Sandra Brinkmann

SV Darmstadt 1898 e.V.
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