
Zum 01.08.2024 suchen wir eine/n 

Auszubildenden  

zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 
 
Wir  

▪ sind ein kunden- und praxisorientiertes Ingenieurbüro in der Wägetechnik 

▪ und suchen Sie als Auszubildenden für unser Team! 

Das erwartet Sie 

▪ Sie unterstützen bei Bestellungen im Bereich Einkauf und Auftragsabwicklung. 

▪ Sie erstellen Angebote zu Kundenanfragen im Bereich Vertrieb. 

▪ Sie arbeiten im Bereich Lager, Logistik und Kommissionierung. 

▪ Sie erhalten Einblicke in weitere Organisationsbereiche (Finanzbuchhaltung, Marketing 

u.a.). 

Das erwarten wir 

▪ abgeschlossene mittlere Reife 

▪ gute Deutschkenntnisse 

▪ Teamfähigkeit und Zuverlässigkeit 

▪ Lernbereitschaft und Selbstständigkeit 

▪ Leistungsbereitschaft 

Das bieten wir 

▪ offene Unternehmenskultur mit freundlicher Atmosphäre 

▪ Gleitzeit, 30 Tage Urlaub 

▪ attraktive Ausbildungsvergütung 

▪ Fitness-Studio 

▪ Jobticket 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

Senden Sie Ihre Unterlagen (Motivationsschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse)  

an folgende Email-Adresse: c.rohde@zelo.biz 

 
ZELO Konstruktions und Vertriebs GmbH 
Frau Claudia Rohde 

Daimlerstraße 11 

64646 Heppenheim 

Tel.: +49 (0)6252 9318-22 

Mail: c.rohde@zelo.biz 

Web: www.zelo.biz  
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