
Ausbildung zur Kauffrau für Büromanagement m/w/d
2024

Du möchtest Dich für den Klimaschutz einsetzen? Starte Deine Ausbildung bei SPIE und sei Teil der Energiewende!

SPIE SAG GmbH sucht Dich ab dem 01.09.2024 für die

Ausbildung zur Kauffrau für Büromanagement m/w/d 2024
Standort: Langen bei Frankfurt am Main
(Kennziffer: 2024-0784 - Bitte in der Bewerbung angeben)
 

Das lernst Du bei uns:

• Voll durchstarten: In deiner Ausbildungszeit lernst du kaufmännische und organisatorische Büroarbeiten kennen - Dabei erhältst du abwechslungsreiche und praxisnahe Einblicke in
verschiedene Abteilungen, wie z.B. Personalabteilung, Marketing, Einkauf, Controlling.

• Rechnungswesen & Controlling: Bearbeite Rechnungen und kontrolliere den Zahlungsverkehr

• Marketing & Vertrieb: Werde kreativ und unterstütze unser Marketing und Vertrieb in der Öffentlichkeitsarbeit durch Recherchieren, Aufbereiten und Präsentieren von Daten und Informationen

• Personalabteilung: Schaue unseren Kollegen über die Schulter und lerne den gesamten Zyklus eines Mitarbeiters kennen - Vom Recruiting über die Personalabrechnung bis bspw. zum Renteneintritten

• Klima-Heroes: Erfahre bei uns wie auch kaufmännische Tätigkeiten die Energiewende unterstützen können. Wie beispielweise durch deine Unterstützung bei der Einholung von Angeboten für Produkte
und Dienstleistungen und der Durchführung von Bestellungen für unsere Planungs- und Bauprojekte der Energieinfrastruktur.

Das bringst Du mit:

• Nach der Schule (mind. Realschulabschluss) wartest Du nur darauf die Vielfalt der kaufmännischen Tätigkeiten kennenzulernen und durchzustarten.

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Verbindung mit Kommunikationsfähigkeit

• Entwickle dich bei uns zu einem Organisationstalent und bring dabei deine Sorgfältigkeit mit ein.

• PC-Profi werden: Du bringst erste EDV-Kenntnisse (Word, Excel und Powerpoint) und eine gute Rechtschreibung mit.

• Teamplayer: Neben deiner Lern- und Einsatzbereitschaft, freust du dich darauf deinen Teamgeist in den verschiedenen Abteilung einzubringen und durch Zuverlässigkeit zu glänzen.

Wir bieten:

• Gehalt: Im ersten Lehrjahr startest Du mit 1.065 € + tariflich zugesicherte Sonderzahlungen, wie z.B. Urlaubs- und Weihnachtsgeld

• Work & Vacation: 38-Std.-Woche mit einem Arbeitszeitkonto. Stunden sammeln und sich neben 30 Tagen Urlaub zusätzliche freie Tage gönnen

• Fun & Networking: Während der Ausbildung knüpfst Du Kontakte. Für den optimalen Einstieg in die #ONESPIE Welt lernst Du bei der Einführungsveranstaltung alle neuen Azubis im Umkreis kennen -
dazu zählen auch ONE SPIE Events und internationale Sport-Turniere wie der Soccer-Cup

• Viele Extras: Prämien für Mitarbeiterempfehlungen + Rabatte bei Marken und Shops  + vergünstigte Mitarbeiteraktien

• Support während der Ausbildungszeit: Während deiner 3 jährigen Ausbildung mit spannenden und abwechslungsreichen Aufgaben, erhältst Du eine intensive Betreuung von Beginn an durch
eine persönliche Ansprechpartnerin

• Karriere-Optionen: Nach erfolgreichem Abschluss Deiner Ausbildung hast Du beste Aussichten auf eine Übernahme. - Bei besonders guten Leistungen ist grundsätzlich eine Verkürzung möglich

 

Werde ein Teil von SPIE!

Über uns:

SPIE Deutschland & Zentraleuropa ist der führende unabhängige Multitechnik-Dienstleister für Gebäude, Anlagen und Infrastrukturen. Als starke Säule der SPIE Gruppe sind wir an über 200 Standorten in
Deutschland, Österreich, Polen, der Slowakei, Tschechien und Ungarn präsent. Mit einer breiten Technik-Expertise und als zuverlässiger Partner begleiten wir unsere Kunden in eine erfolgreiche Zukunft. Denn rund
18 000 technikbegeisterte Talente geben das Beste für unsere Kunden – jeden Tag, in jedem Projekt.

Deine Bewerbung: 

Wir suchen technik-begeisterte Talente und freuen uns auf Deine Bewerbung unter https://spie.de/karriere/stellenangebote

Bitte vergiss nicht die Kennziffer in Deiner Mail mit anzugeben, damit wir Deine Bewerbung zuordnen können.

Ansprechpartner:

Leoni Goldbach

https://spie.de/karriere/stellenangebote

