
 

  

Stellenausschreibung 

 
Wir sind ein moderner sozialer Wohlfahrtsverband, der die Philosophie des Roten Kreuzes mit 
unternehmerischem Denken und Handeln verbindet. Im Zeichen der Menschlichkeit setzt sich 
das DRK für das Leben, die Gesundheit, das Wohlergehen und die Würde aller Menschen ein 
Wir beschäftigen in den verschiedenen Fachbereichen insgesamt über 330 Mitarbeitende. 

Du möchtest Teil dieser großen Gemeinschaft werden und mit uns als starkem Arbeitgeber an 
deiner Seite durchstarten? Du möchtest von Anfang an fester Teil unseres Teams sein? Dann 
bewirb dich bei uns! 

Denn wir suchen zum 15. August 2024 eine*n  
 

Auszubildende*n zur Kauffrau / zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 

für unsere Kreisgeschäftsstelle in Erbach 
 

Das bekommst du von uns 

 Eine vielseitige Ausbildung, in der du alle Bereiche unseres gesamten Büroalltags 
kennen lernst 

 Einen Ansprechpartner auf Augenhöhe, der dir auf dem Weg durch deine gesamte 
Ausbildung zur Seite steht 

 Eine attraktive Ausbildungsvergütung nach DRK-Reformtarifvertrag mit sozialen 
Zusatzleistungen, wie Jahressonderzahlung und betrieblicher Altersvorsorge (ZVK) 

 Weltweiter Rückholdienst im Rahmen des DRK Flugdienstes für alle Mitarbeitenden 
 Einen Einblick in die humanitäre und soziale Arbeit des DRK-Odenwaldkreis 
 Work-Life-Balance durch flexible Arbeitszeiten  
 

Deine Ausbildungsinhalte 

 Du lernst alle bürowirtschaftlichen Abläufe in unserem Kreisverband kennen 
 Du unterstützt unsere Abteilungen / Fachbereiche im Tagesgeschäft 
 Du bearbeitest abwechslungsreiche Aufgaben und Projekte in verschiedenen 
Bereichen 

Damit überzeugst du uns 

 Du hast einen guten Realabschluss oder (Fach-) Hochschulreife 
 Dich zeichnet ein hohes Maß an Engagement, Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit aus 
 Du bist empathisch und hast Freude am Umgang mit Menschen 
 Büroarbeit liegt Dir und Du hast Spaß am Umgang mit Office-Programmen 

 

Bei Fragen zu der ausgeschriebenen Stelle wende dich gerne an Tami Trossmann unter 
tami.trossmann@drk-odenwaldkreis.de oder 06062 / 607 - 302. 

 

Haben wir dein Interesse geweckt? 

Dann sende uns deine Bewerbungsunterlagen bitte bis zum 30. April 2024 an 
bewerbung@drk-odenwaldkreis.de 
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